Spolka zarejesirowano w Sqdzie Rejonowym w Kalowicach Vill Wydziol Gospodarczy Krajowego Rejesiiu Sgdowego, Kapital zaktadowy:

Srodmiescie

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Tychy, 26 czerwca 2018 r.

L.Dz5/09/06/2018/W

ZAPROSZENIE OFERTOWE

“$rodmiescie” Sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert na realizacje zaméwienia publicznego pn.: Archiwizacja
i przechowywanie dokumentacji osobowej i ptacowej (pracowniczej) Wyzszej Szkoly Zarzadzania i Nauk

Spotecznych im. ks. E. Szramka w Tychach w likwidacji.

Zakres zamowienia:

1. Dokonanie archiwizacji dokumentacji obejmujacej 7,8 mb (szacunkowa wielkos¢ dokumentacji) zgodnie

z przepisami prawa w zakresie archiwizacji dokumentacji pracowniczej oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z p6zn. zm.) poprzez wykonanie
nastepujacych czynnosci:

- przegladniecie, uporzadkowanie i zarchiwizowanie dokumentacji,

- przygotowanie i przedstawienie Zamawiajacemu Protokotu zdawczo-odbiorczego zarchiwizowanych metrow

biezacych dokumentacji pracowniczej, :
- wykonanie czynnosci archiwizacyjnych nastapi przy uzyciu niezbednych materiatow stanowigcych wlasnosc

Wykonawcy.

Dokumentacja obejmuje:

- Akta osobowe (170 sztuk) w zamknietych kartonach - 2,20 mb,

- Dokumentacja kadrowa Rp-7 z lat 2004-2013 - w segregatorach - 0,20 mb,

- Listy ptac z lat 1997-2013 - w segregatorach - 1,80 mb,

- Karty wynagrodzen i karty zasitkowe z lat 1997-2013 - w segregatorach - 0,90 mb,

- Umowy zlecenia i o dzielo z lat 1999-2013 - w segregatorach - 1,60 mb,

- Umowy zlecenia i o dzielo do projektow z lat 2005-2012 - w segregatorach - 1,10 mb.

2. Przejecie i przechowywanie dokumentacji osobowej i ptacowej (pracowniczej) o kategorii B50, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Warunki realizacji zamowienia:

Archiwizacja dokonana bedzie w siedzibie Wykonawcy. Wykonawca, po odebraniu  dokumentacji
od Zamawiajacego, wystawi i dostarczy niezwlocznie (tj. w terminie 2 dni roboczych) Zamawiajacemu

stosowne zaswiadczenie.

Planowany termin realizacji przedmiotu zamowienia - do 24 lipca 2018 r.
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Srodmiescie

Osoba do kontaktu jest: Beata Kurek, tel. 609 099 215, e-mail: beata.kurek@srodmiescie. tychy.pl

Na oferty oczekiwaé bedziemy do 4 lipca 2018 r., godz. 10.00, dostarczyc je mozna:

- osobiécie lub listownie na adres: ,Srodmiescie” Sp. z 0.0., al. Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy;

- lub droga mailowa, na adres: beata. kurek@srodmiescie.tychy.pl

Kryterium wyboru Wykonawcy: cena.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamowienie moze zosta¢ udzielone wylacznie podmiotowi prowadzacemu dziatalnosc gospodarczg w zakresie
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania,
wpisanemu do rejestru przechowawcéw akt osobowych i placowych prowadzonego przez marszatka
wojewodztwa wlasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci oraz ewidencji prowadzonej przez

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. »Srodmiescie” Sp. z 0.0. zastrzega
sobie prawo do nie zawarcia umowy bez wskazania przyczyny lub wyboru oferty z wyzsza cena, jesli ma
zastrzezenia, co do mozliwosci wykonania przez Oferenta zamowienia.

Oferte nalezy zlozy¢ wedlug zalgczonego wzoru wraz z zatacznikami.
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Zatgczniki:

Zalqcznik nr 1: Oferta

Zatqcznik nr 2: Oswiadczenie

Zatqeznik nr 3: Projekt Umowy o swiadczenie ustug w zakresie archiwizacji oraz przechowywania dokumentacji pracowniczej
Zalgcznik nr 4: Kosztorys ofertowy

Zatqcznik nr 5: Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Sporzqdzita: Beata Kurek, Kierownik Administracyjny Obiektu - al. Niepodlegtosci 32 w Tychach
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