Zatacznik nr 3 do Zaproszenia ofertowego

Umowa
o $wiadczenie ustug w zakresie archiwizacji oraz przechowywania dokumentacji pracowniczej

zawarta W dniu .......ccocevverere e 2018 roku w Tychach pomiegdzy:

,Srédmiescie” spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Tychach przy al. Pitsudskiego
12, wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000149703, prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Katowicach Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, kapitat
zaktadowy 62.360.500,00 zi; NIP: 646-23-71-001, REGON: 276063392, reprezentowang przez:
Bogdana Biatowasa — Prezesa Zarzadu,

zwang dalej Zamawiajacym

wewesy  prowadzacym  dziatalno$¢ gospodarcza pod NAazwg e vanenery UL
zwanym dalej Wykonawca.

§1

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge archiwizacji
i przechowywania dokumentacji osobowej i placowej (pracowniczej) Wyiszej Szkoty
Zarzadzania i Nauk Spotecznych im. ks. E. Szramka w Tychach w likwidacji, zgodnie
z zalaczong ofertg (zatgcznik nr 1) i kosztorysem ofertowym (zatgcznik nr 2).

2. Zakres ustugi archiwizacyjnej obejmuje dokonanie archiwizacji dokumentacji obejmujacej
7.8 mb (szacunkowa wielkos¢ dokumentacji), zgodnie z przepisami prawa w zakresie
archiwizacji dokumentacji pracowniczej oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 217 z péin. zm.) poprzez
wykonanie nastepujacych czynnosci:

a) przegladniecie, uporzadkowanie i zarchiwizowanie dokumentaciji,

b) przygotowanie i przedstawienie Zamawiajgcemu Protokotu zdawczo-odbiorczego
zarchiwizowanych metréw biezgcych dokumentacji pracowniczej,

c) wykonanie czynnosci archiwizacyjnych nastapi w siedzibie Wykonawcy, przy uzyciu
niezbednych materiatéw stanowigcych wtasnos¢ Wykonawcy.

3. Zakres ustugi przechowywania dokumentacji obejmuje przejecie i przechowywanie
dokumentacji osobowej i ptacowej (pracowniczej) o kategorii B50, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Protoké! zdawczo-odbiorczy  zarchiwizowanych metréw  biezacych  dokumentacji
pracowniczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt b, jest weryfikowany przez przedstawiciela
Zamawiajgcego i osoby przez niego wskazane, ktorym przystuguje uprawnienie do zgloszenia
zastrzezen do tresci protokotu. Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia wniesionych
zastrzezer. Ostateczny protokdl jest podpisywany przez Wykonawce, przedstawiciela
Zamawiajgcego i inne osoby wskazane przez Zamawiajgcego.

5. Strony umowy sporzgdza réowniez protokot na okolicznosc przejecia przez Wykonawce
dokumentacji osobowej i placowej (pracowniczej) o kategorii BS0O do przechowania, o ktérym
mowa w ust. 3.

§2
1. Termin rozpoczecia wykonywania ustugi archiwizacyjnej ustala sie na dzien ...........ccceenue
Ustuga archiwizacyjna zakoniczy sie do dnia .......c.....



W terminie 7 dni od dnia przedstawienia Zamawiajacemu Protokotu zarchiwizowanych
metréw biezacych dokumentaciji pracowniczej, Wykonawca rozpocznie realizacje ustugi
przechowywania dokumentacji.

Miejscem przechowywania dokumentacji Dedzie: ...........c.cunvenee

§3

Wykonawca bedzie realizowat niniejsza umowg osobiscie. Zamawiajacy nie wyraza zgode na

realizacje umowy przez podwykonawcow.

Wszystkie prace bedace przedmiotem niniejszej umowy zostang wykonane z materiatéw

dostarczonych przez Wykonawce oraz przy uzyciu narzedzi Wykonawcy.

0 wszelkich trudnosciach z dostepem do dokumentacji Wykonawca powiadomi

Zamawiajacego niezwlocznie, jednak nie poiniej niz w terminie 2 dni roboczych

od dnia ich wystapienia, pod rygorem utraty prawa do powolywania sie

na te okolicznosci w przysziosci.

Strony uzgadniaja, iz Wykonawca od chwili rozpoczgcia realizacji niniejszej umowy ponosi

petng odpowiedzialno$¢ prawng i finansowq wobec Zamawiajacego i 0sob trzecich za wszelkie

szkody spowodowane w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz za nie wykonanie
lub nienalezyte wykonanie postanowien umowy.

Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania ustug objetych niniejsza umowg zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci przepisami prawa pracy, ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisami w zakresie

ochrony danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania prac bedacych przedmiotem umowy zgodnie

2 aktualnym poziomem wiedzy i nalezytg starannoscia.

Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ prace w sposob niekolidujgcy z funkcjonowaniem

budynku szkolnego, a zwifaszcza w sposéb nieutrudniajacy pracy uzytkownikom obiektu.

Wywozu, utylizacji i sktadowania odpadéw, ktére zostang ewentualnie wytworzone w trakcie

wykonywania prac objetych umowa, dokonuje Wykonawca na wiasny koszt, w sposob

okreslony przepisami prawa, w tym przepisami prawa miejscowego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) przechowywania dokumentacji w stanie niepogorszonym, umozliwiajgcym peine
korzystanie z nich przez caly okres zakwalifikowany do przechowywania,

b) zapewnienia Zamawiajacemu lub osobie przez niego upowaznionej mozliwosci wgladu
w kazdym czasie w przechowywane akta,

c) wystawiania na podstawie przyjetej dokumentacii stosownych kopii, odpisow
i zaéwiadczeri bylym pracownikom dotyczacym ich stosunku pracy, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

d) po uplywie obligatoryjnych okreséw przechowywania dokumentacji — wybrakowaniu
i przekazaniu do zniszczenia w trybie ustalonym wiasciwymi przepisami, na koszt
Wykonawcy,

e) w przypadku postawienia go w stan likwidacji lub ogloszenia upadtosci - wskazania
przechowawcy, ktéremu dokumentacja zostanie przekazania do dalszego
przechowywania, zapewniajac na ten cel $rodki finansowe na okres, jaki pozostal do
wygasniecia uméw przechowania tej dokumentaciji zawartych przez przedsigbiorce.

§4

Za wykonanie przedmiotu umowy, tj. archiwizacjg i przechowanie dokumentacji pracowniczej,

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe w WYSOKOSCE: .ooovevvivnsisscrinsiesss zt
netto (stownie: netto), zgodnie
z ofertg zataczong do umowy plus nalezny podatek VAT, tj. ....ccoennnnnnn.. 21 Drutto (stownie:
reeemeenennnes 21 DRULEO).



2. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem umowy
i nie podlega podwyzszeniu.

3. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi fakturg VAT, wystawiong po podpisaniu
przez strony protokotu, o ktérym mowa w § 1 ust. 5.

4. Platnoéé faktur VAT nastapi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

5. Bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
wynagrodzenie Wykonawcy z tytufu niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji
wierzytelnosci na rzecz 0séb trzecich.

§6
1. W celu zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych, strony zobowigzujg sie zawrzec
odrebna umowe, moca ktorej Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych niezbednych w celu wykonania niniejszej umowy, w odniesieniu do ktdrych
Zamawiajgcy jest administratorem.
2. Wzér umowy, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§7
Upowaznionymi przedstawicielami Stron do realizacji niniejszej umowy, ze szczegolnym
uwzglednieniem upowaznienia do przedstawiania i akceptowania protokotdw, sg:
a) ze strony Zamawiajacego: Beata Kurek — Kierownik Administracyjny Obiektu przy al
Niepodlegtosci 32, nr tel......ooernees, €M i
a) ze strony WyKOnawey: .......cccoeemiacscccsnss

§8

1. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu rekojmi na wykonane roboty Wynosi: .........cc.ce..... MieSIgCy,
od daty przekazania Zamawiajacemu protokotu odbioru prac.

2. W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego w okresie rekojmi, ze przedmiot umowy posiada
usterki, Wykonawca zobowigzuje si¢ usungc te usterki w terminie 14 dni od daty ich zgloszenia
przez Zamawiajgcego.

3. Jezeli Wykonawca nie usunie zgtoszonych usterek w terminie ustalonym w ust. 2, Zamawiajgcy
dokona usuniecia usterek samodzielnie lub zleci ich usunigcie innemu podmiotowi, a kosztami
usuniecia obcigzy Wykonawce przesylajac mu stosowng fakture.

4. Wykonawca zobowiazuje sie zaplacié Zamawiajacemu nalezno$¢ wymieniong w fakturze, o ktorej
mowa w ust. 3, w terminie 7 dni od daty jej otrzymania oraz odsetki ustawowe w przypadku nie
dotrzymania tego terminu.

§9

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej umowy w nastepujacych

przypadkach:

a) gdy Wykonawca opéinia sig z rozpoczgciem realizacji umowy przez okres dtuzszy niz 7 dni,

b) gdy Wykonawca op6inia sig z wykonaniem przedmiotu umowy przez okres dfuzszy niz 14 dni,
po uprzednim wyznaczeniu dodatkowego co najmniej 7-dniowego terminu zakornczenia
realizacji ustug.

c) gdy Wykonawca odmawia zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 6 lub rozwigze ja
w trakcie realizacji niniejszej umowy.

§10
1. W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 20% wartosci zaméwienia brutto, o ktérej
mowa w §4 ust. 1.



=]

. W przypadku zwloki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4
ust. 1, za kazdy dzieri zwloki poczawszy od nastgpnego dnia po terminie wykonania umowy.

3. W przypadku zwloki Wykonawcy w usunieciu zgtoszonych usterek, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4
ust. 1, za kazdy dzier zwioki.

4. W przypadku wystapienia szkody przewyiszajacej kare umowng, Zamawiajacemu przystuguje

prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Ewentualne spory na tle realizacji umowy Strony poddaja rozstrzygnigciu sagdowi powszechnemu
wiaéciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.
4. Umowa sporzadzona zostata w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§12
Zatacznikami do niniejszej umowy, ktére stanowia jej integralng czesc, sq:
Zatgcznik nr 1: Oferta,
Zatacznik nr 2: Kosztorys ofertowy,
Zatgcznik nr 3: O$wiadczenie,
Zatgcznik nr 4: Zaswiadczenie o wpisie w CEIDG/Wydruk z KRS,
Zatacznik nr 5: Wpis do ewidencji prowadzonej przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych,
Zatacznik nr 6: Potwierdzenie zarejestrowania Wykonawcy jako podatnika VAT/ oswiadczenie o
niepodleganiu opodatkowaniem VAT,
Zafgcznik nr 7: wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy Wykonawca



