Zatacznik nr 1 do SIWZ oraz Umowy

REGULAMIN
okreélajacy zasady wykonywania czynnosci powierzonych
ochronie/operatorowi monitoringu wewnetrznego,
Obiekt Handlowy, al. Pitsudskiego 8, Tychy

Czynnosci ochrony/operatora monitoringu wewngtrznego zostajg powierzone od:

poniedziatku do piatku od 21:00 do 6:00

soboty od 20 :00 do 7:00

niedziele i $wigta od 6:00 do 19:00 iod 19:00 do 7:00 rano dnia nastgpnege.

Ochrona/operator monitoringu wewnetrznego jest zobowigzany wykonywac powierzone czynnosci

trzezwy, wypoczety.

Ochrona/operator monitoringu jest zobowigzany do przestrzegania przepisow BHP i ppoz., obstugi

Systemu Telewizji Dozorowej CCTV, Systemu przeciw pozarowego ppoz.

Ochrona/operator monitoringu jest zobowigzany do przestrzegania tajemnicy stuzbowej.

Czynnoséci ochrony polegajg na:

- wykonywaniu obchoddw, otwieraniu, zamykaniu bram zewnetrznych,

- podczas wykonywania obchodéw dozorca/operator monitoringu winien zwrdci¢ szczegdlng
uwage na stan zabezpieczen wewngtrznych i zewnetrznych, poszczegdlnych boksow (drzwi,
krat, klamki, itd.) oraz stan oéwietlenia budynku,

- obchody majg by¢ wykonywane co 2 godziny,

- niedopuszczaniu osob nieuprawnionych do wejécia na obiekt po jego zamknigciu,

- niedopuszczenie do kradziezy, rabunku i dewastacji chronionego mienia,

- prowadzeniu systematycznej kontroli zabezpieczen pomieszczen handlowych,

- wspotdziatanie z grupg interwencyjng z firmg ochrony oraz organami Scigania

- w razie kradziezy, wiamania, pozaru itp.

Obstuga monitoring wewnetrznego polega na :

- obserwacji wyznaczonego terenu za pomocq kamer (ludzi, obiektéw, pojazdow i innych
zdarzen),

- ocenie sytuacji i zdarzen oraz podjgciu odpowiednich dziatan wraz z powiadomieniem
odpowiednich stuzb.(policja ,straz pozarna itp.).

- obstudze urzadzeh monitoringu i facznosci oraz dbato$c o ich sprawne dziatanie,

- powiadamianiu technikow w przypadku zauwazonych usterek i awarii obstugiwanego sprzetu,

- odnotowywaniu wszystkich zdarze nadzwyczajnych w ,ksigzce raportow”,

- przekazywaniu zarzadcy budynku uwag i whnioskow kupcow dotyczacych funkcjonowania Hal
Targowych,

- przekazywanie sobie kluczy do bram zewnetrznych, drzwi itp.



7. Godziny otwierania bram rano:
BRAMA GEOWNA - otwarcie o godzinie 4:00
BRAMY 1,2,3,4,5 - otwarcie najpdzniej o godzinie 4:30
8. Zamykanie bram wieczorem:
BRAMY 1,2,3,4,5 - zamkniecie przez pracownika targowiska o godzinie 19:00
BRAMA GLOWNA - zamkniecie przez dozorce o godzinie 21:00
9. Otwieranie drzwi wewnetrznych rano :
Drzwi nr 5 — 0 godzinie 4:00
Drzwinr 6 — 0 godzinie 4:30
Drzwi nr 8,10 od strony dyzurki - o godzinie 4:30
Drzwi nr 3,4,7,8 Apteka — 0 godzinie 4:30



&

8.

Zalacznik nr 1a do SIWZ oraz Umowy

REGULAMIN

okreslajacy zasady wykonywania czynnosci powierzonych ochronie/operatorowi monitoringu

wewnetrznego obiekt biurowy , al. Pitsudskiego 12, Tychy

Regulamin dotyczy zasad wykonywania C€zynnosci powierzonych ochronie/operatorowi monitoringu
wewnetrznego w budynku przy al. Marszatka Pitsudskiego 12 w Tychach.
Czynnosci ochrony/operatora monitoringu wewnetrznego mogg zosta¢ powierzone od poniedziatku do
pigtku od 22:00 do 7:00 dnia nastepnego, W soboty catodobowo, niedziela i $wieta od 22:00 do 7:00 dnia
nastepnego.
Ochrona/operator monitoringu wewngtrznego jest zobowigzany wykonywac powierzone czynnosci trzezwy,
wypoczety, schiudnie ubrany.
Ochrona/operator monitoringu wewngtrznego wykonuje powierzone czynnoéci do czasu przejecia ich
przez osobg zmiennika  (z wyjatkiem  czasu  przeznaczonego  na obchody  budynku
i zatatwianie potrzeb fizjologicznych).
Ochrona/operator monitoringu wewngtrznego jest zobowigzany do przestrzegania przepisow BHP i ppoz.
Ochrona/operator monitoringu jest zobowigzany do przestrzegania tajemnicy stuzbowej.
Obstuga recepcji polega na:
przyjmowaniu korespondencji i przesytek dla najemcow,
posegregowaniu jej do odpowiednich przegrodek,
wydaniu korespondencji i przesytek uprawnionemu najemcy,
przechowywanie i wydawanie kluczy osobom upowaznionym za pokwitowaniem w Lksigzce wydawania
kluczy” (osoby nieznane osobiscie nalezy wylegitymowac),
kierowaniu ruchem osob w budynku: wskazywanie siedziby firmy, informowanie najemcéw o klientach
oczekujacych na holu gtéwnym (udzielanie informacji 0 najemcach zgaodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych).
Obstuga monitoringu wewngtrznego polega na:
obserwacji wyznaczonego terenu za pomoca kamer (ludzi, obiektu, pojazddéw i innych zdarzen)
ocenie i podjeciu decyzji o podjeciu odpowiednich dziatan i o powiadamianiu odpowiednich stuzb (policja,
straz pozarna, Itp.)
obstudze urzadzen monitoringu i tacznoéci oraz dbatoéé o ich sprawne dziatanie wraz z powiadamianiem
o zauwazonych usterkach i awariach obstugiwanego sprzetu,
sprawdzeniu (po opuszczeniu budynku przez osoby w nim pracujace), zamkniecia
i zabezpieczenia pomieszczen najemcow, okien i drzwi wejéciowych do budynku (rowniez od strony
patio) przed kradzieza, pozarem lub zniszczeniem,
dokonywa¢ obchoddw kondygnacji budynku co 2 godziny,
wzywaniu pomocy stosownych stuzb ratunkowych w razie stwierdzenia podejrzanych hatasow,
zadymienia, wibracji itp.,
powiadamianiu w trybie natychmiastowym zarzadce obiektu oraz najemcdw lokalu w przypadku pozarow,
wiaman, awarii i innych zagrozen,
przekazywaniu zmiennikowi wszelkich biezacych uwag i spostrzezeri poczynionych w  trakcie
wykonywanych czynnosci wraz z odnotowywaniem w ksigzce raportéw” wszystkich wejs¢ najemcow
i ich gosci do biur po godzinie 16:15,
sprawowanie  pieczy przekazywaniu  zarzadcy budynku uwag | wnioskéw  najemcow
dotyczacych funkcjonowania budynku, nad kluczami do pomieszczen najemcow wraz z prowadzeniem
wykazu kluczy, ktdre powinny sig znajdowac na recepcji.



