Umowa
o $wiadczenie ustug w zakresie archiwizacji

zawarta w dniu ........ pazdziernika 2017 roku w Tychach pomiedzy:

,Srodmiescie” spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Tychach przy
al. Pitsudskiego 12, wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS 0000149703, prowadzonego przez Sad Rejonowy w Katowicach Wydziat Vi
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, kapitat zaktadowy 62.360.500,00 zti;
NIP: 646-23-71-001, REGON: 276063392, reprezentowang przez:

Bogdana Biatowasa - Prezesa Zarzadu,

zwang dalej Zamawiajacym

........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

................................................................................................................

zwanym dalej Wykonawca.

§1
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania archiwizacje

dokumentacji - teczek osobowych studentow WSZINS im. ks. E.Szramka
w Tychach w likwidacji, zgodnie z zataczong oferta (zatacznik nr 1) i kosztorysem
ofertowym (zatacznik nr 2).
2. Zapewnienie materiatow niezbednych do archiwizacji, tj. teczek, pudet po-box
i innych, lezy po stronie Wykonawcy.
3. Zakres prac obejmuje m.in.:
a) uporzadkowanie i zarchiwizowanie dokumentacji, poprzez dopisanie
na teczkach oraz wprowadzenie w rejestr elektroniczny daty zamkniecia teczki,
a nastepnie przekazanie w formie elektronicznej uzupetnionego rejestru,
b) zarchiwizowanie uzupetnionych teczek w po-boxach, w kolejnosci - zgodnie
z data zamkniecia teczki - w celu przekazania do Archiwum Panstwowego
w Katowicach,
c) przygotowanie zestawienia metrow biezacych poszczegolnych rocznikow.
4. Prace archiwizacyjne prowadzi¢c nalezy zgodnie z wymogami Archiwum
Panstwowego w Katowicach, dot. przekazywania teczek osobowych studentow
likwidowanych uczelni wyzszych.



§2
Przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie przedmiotu niniejszej umowy sa: Beata

Kurek - Kierownik Administracyjny Obiektu przy al. Niepodlegtosci 32 oraz Irena Sornek -

Specjalista ds. rachunkowosci.

§3
Termin rozpoczecia robot ustala sie na dzien: ...... listopada 2017 r., a termin wykonania
umowy ustala sie na dzien: .............. 2018 r.

§4

1. Wykonawca wykonywac bedzie zamowienie osobiscie lub za pisemna zgoda
Zamawiajacego przy pomocy 0sob trzecich (podwykonawcow).

2. Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny za dziatania lub uchybienia kazdego
podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikéw, tak jakby to byty dziatania
lub uchybienia Wykonawcy.

3. Wszystkie prace bedace przedmiotem niniejszej umowy, zostana wykonane
z materiatow dostarczonych przez Wykonawce oraz przy uzyciu narzedzi
Wykonawcy.

4. 0 wszelkich trudnosciach z dostepem do dokumentacji Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia ich wystapienia, pod rygorem utraty prawa do powotywania sie
na te okolicznosci w przysztosci.

5. Strony uzgadniaja, iz Wykonawca od daty protokolarnego przejecia
od Zamawiajacego dokumentacji, az do chwili podpisania protokotu odbioru prac,
ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach ogolnych, za wszelkie szkody wynikle
w zwiazku z prowadzeniem prac.

6. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania prac bedacych przedmiotem umowy
zgodnie z wymogami Archiwum Panstwowego w Katowicach, dot. przekazywania
teczek osobowych likwidowanych uczelni wyzszych.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania prac bedacych przedmiotem umowy
zgodnie z aktualnym poziomem wiedzy, nalezyta starannoscig i obowiazujacymi
przepisami prawa, w szczegolnosci dotyczacymi ochrony danych osobowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ prawna i finansowa wobec
Zamawiajacego iosob trzecich za wszelkie szkody spowodowane w zwiazku
z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz za nie wykonanie lub nienalezyte
wykonanie postanowien umowy.



—

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ prowadzic prace w sposob niekolidujacy
z funkcjonowaniem budynku szkolnego, a zwlaszcza w sposob nieutrudniajacy pracy
uzytkownikom obiektu.

10. Wywozu, utylizacji i sktadowania odpadow, ktore zostang ewentualnie wytworzone
w trakcie wykonywania prac objetych umowa, dokonuje Wykonawca na wiasny
koszt, w sposob okreslony przepisami prawa, w tym przepisami prawa miejscowego.

11. W koncowym odbiorze prac uczestnicza: Wykonawca, Kierownik Administracyjny
Obiektu, przedstawiciel Dziatu Ksiegowosci ,Srodmiescie” Sp. z 0.0. oraz inne osoby
wyznaczone przez Wykonawce i Zamawiajacego, podpisujac protokot odbioru.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci ..............zt netto (stownie: ... ztotych netto), zgodnie
z oferta zataczong do umowy plus nalezny podatek VAT, tj. .. zt brutto
(SLOWNIE: ..vevcrererrrcicncninnnnnns ZUOtyCh brutto).

Wynagrodzenie uzgodnione jak wyzej obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem umowy i jest niezmienne.

Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastapi Protokotem Koncowym Odbioru
Robot, podpisanym bez zastrzezen, przez: Dziat Ksiggowy Srodmiescie Sp. z o.0.,
Kierownika Administracyjnego Obiektu oraz Wykonawce, oraz przekazaniu przez
Wykonawce uzupetnionego rejestru (w formie elektronicznej, zapisanego w 3. kopiach)
oraz zestawienia poszczegolnych rocznikow (w metrach biezacych) - w formie
pisemnej.

Za dzien wykonania umowy strony przyjmuja dzien podpisania protokotu odbioru bez
zastrzezen.

Zaptata za wykonane prace zostanie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie
faktury VAT dostarczonej przez Wykonawce, przelewem na konto, w terminie do 30
dni od daty przekazania Zamawiajacemu Protokotu, podpisanego przez wszystkie osoby
uczestniczace w odbiorze, o ktorym mowa w 84 ust. 11. oraz faktury VAT.

Rozliczen czesciowych, na podstawie faktur czesciowych nie przewiduje sie.

Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy nie moze byc przedmiotem cesji
wierzytelnosci na rzecz osob trzecich.
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. W celu zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych, strony zobowiazuja sie
zawrze¢ odrebna umowe, mocg ktorej Zmawiajacy przekaze Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych, ktorych w odniesieniu do przedmiotu umowy jest
administratorem.



2. Wzor umowy, o ktorej mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszej umowy.

§7

. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu rekojmi na wykonane roboty wynosi: 36 miesigcy

(trzydziesci szes¢ miesiecy), od daty przekazania Zamawiajacemu protokotu odbioru
podpisanego przez Wykonawce i Zamawiajacego, w ktorym Zamawiajacy potwierdza
przyjecie prac bez zastrzezen.

. W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego w okresie rekojmi, ze przedmiot umowy

posiada usterki, Wykonawca zobowiazuje sie usunac te usterki w terminie 14 dni od daty
ich zgloszenia przez Zamawiajacego.

. Jezeli Wykonawca nie usunie zgtoszonych usterek w terminie ustalonym w ust. 2,

Zamawiajacy dokona usunigcia usterek samodzielnie lub zleci ich usunigcie innemu
podmiotowi, a kosztami usuniecia obciazy Wykonawce przesytajac mu stosowna fakture.

. Wykonawca zobowiazuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu naleznosc wymieniona w fakturze,

o ktorej mowa w ust. 3, w terminie 7 dni od daty jej otrzymania oraz odsetki ustawowe
w przypadku nie dotrzymania tego terminu.

§8

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od niniejszej umowy w nastepujacych

przypadkach:

1. gdy Wykonawca opoznia sie z rozpoczeciem realizacji umowy przez okres dtuzszy niz
7 dni,

2. gdy Wykonawca opoznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy przez okres dtuzszy
niz 14 dni, po uprzednim wyznaczeniu dodatkowego co najmniej 7 dniowego terminu
zakonczenia realizacji ustug.

3. gdy Wykonawca odmawia zawarcia umowy, o ktorej mowa w § 6 lub rozwigze ja
w trakcie realizacji niniejszej umowy.
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. W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci
zamowienia brutto, o ktorej mowa w 84 ust.1.

. W przypadku zwloki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 4 ust.1, za kazdy dzien zwtoki poczawszy od nastepnego dnia po terminie wykonania
umowy.

. W przypadku zwioki Wykonawcy w usunigciu zgloszonych usterek, Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 4 ust.1, za kazdy dzien zwloki poczawszy od nastepnego dnia po terminie ustalonym
w par. 6 ust. 2.

. W przypadku wystapienia szkody przewyzszajacej kare umowng, Zamawiajacemu

przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Ewentualne spory na tle realizacji umowy Strony poddaja rozstrzygnigciu sadowi
powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.
4. Umowa sporzadzona zostata w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§ 11

Zalacznikami do niniejszej umowy, ktore stanowia jej integralna czesc sa:

Zatacznik nr 1: oferta,

Zatacznik nr 2: Kosztorys ofertowy

Zatacznik nr 3: Oswiadczenie

Zatacznik nr 4: Rejestr elektroniczny - na nosniku zewnetrznym (1 kopia).

Zalacznik nr 5: zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Wykonawcy/odpis z KRS

Zatacznik nr 6: potwierdzenie zarejestrowania Wykonawcy jako podatnika VAT/
oswiadczenie o niepodleganiu opodatkowaniem VAT

Zatacznik nr 7: wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy Wykonawca



