SRODMIESCIE

Tychy, 14.01.2020r,

ZAPROSZENIE OFERTOWE

,Srédmiescie” Sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu pn.:
»Ustugi rachunkowe dla ,Srédmiescie” Sp. z 0.0.”

Zakres zamowienia (ustugi): $wiadczenie ustug nadzoru merytorycznego nad ksiggami rachunkowymi

Zakres ustugi obejmuje:

koordynowanie i nadzér nad pracg dziatu finansowo-ksiegowego w spotce,

kontrola merytoryczna nad procesami ksiegowymi i ich zgodnoscig z obowigzujgcg w spotce
polityka rachunkowosci oraz przepisami prawa,

konsultacje ksiegowe (bezposrednie lub telefoniczne dotyczace sposobu ksiegowania),
doradztwo podatkowe (bezposrednie lub telefoniczne dotyczace interpretacji przepiséw
podatkowych),

kontrola biezaca w zakresie rachunkowo-podatkowym obejmujgca przeglad dokumentéw
zrodtowych pod katem ustawy o podatku dochodowym oséb prawnych i podatku vat,
przedstawianie na pismie do zarzadu uwag odnoszgcych sie do sposobu ksiegowania i
stwierdzonych uchybieniach, kontrele dokumentdw ksiegowych pod katem rachunkowym i
merytorycznym zaksiegowanych w systemie finansowo-ksiggowym spotki,

ustalenie rdéznic pomiedzy zyskiem/stratg bilansowg, a podatkowa, okreslenie potrzeb
doliczania i potracen podatkowych w celu comiesiecznego ustalenia wysokosci podatku
dochodowego od 0séb prawnych,

uzgadnianie poprawnosci ustalenia podatku vat za dany miesigc na podstawie dokumentéw
zrodtowych i rejestrow VAT,

udziat w badaniu sprawozdania finansowego,

weryfikacja okresowych analiz sytuacji ekonomiczno-finansowej firmy oraz doradzanie
zarzgdowi celem podejmowania wtasciwego zarzadzania i controlingu firmy (raz w
miesigcu),

prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i WNIP, ustalanie i ksiegowanie miesiecznych
odpisdw amortyzacyjnych dla potrzeb dtugookresowego planowania

przejecie odpowiedzialnosci za poprawnosci ustalenia podatku dochodowego od firmy
i podatku VAT, na podstawie otrzymanego od spdtki petnomocnictwa,

znajomosé obstugi programu Symfonia (FK, Handel, Kadry i Ptace),

obecnos¢ podczas kontroli skarbowych i udzielanie informacji w kwestiach prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Warunki realizacji zamdwienia:

- czas Swiadczenia ustugi: 8 godzin tygodniowo; {+/- 420 godzin rocznie).

- miejsce $wiadczenia ustugi: siedziba ,Srédmiescie” Sp. z 0.0., al. Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy.

Planowany termin realizacji zamodwienia: 12 miesiecy
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Osoba do _ kontaktu jest: Gtéwna Ksiegowa Agata Molenda, tel. 32/3257211,
e-mail: agata.molenda@srodmiescie.tychy.pl.

Na oferty oczekiwac bedziemy do 21.01.2020 r. dostarczy¢ je mozna osobiscie lub listownie na adres:
,Srédmiescie” Sp. z 0.0. al. Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy;

lub drogg mailowa na adres: biurc@srodmiescie.tychy.pl

Kryterium wyboru Wykonawecy: cena 100%

Warunki udziatu w postepowaniu:

- posiadanie stosownych uprawnien w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych;
- posiadanie polisy OC z tytutu prowadzenia ksigg rachunkowych;

- minimum 5-letnie, udokumentowane referencjami doswiadczenie w prowadzeniu ksiag
rachunkowych.

Oswiadczenia i dokumenty:

® Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

* Zamawiajacy wezwie najwyzej ocenionego Wykonawce do ztozenia pozostatych dokumentéw
i odwiadczen w terminie 2 dni od otrzymania zawiadomienia.

e Dokumenty i oswiadczenia sktadane s3 w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

* Niezfozenie dokumentéw i oswiadczert w wymaganym terminie powoduje odrzucenie oferty
Wykonawcy.

Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. ,Srédmiescie” Sp. z o. o.
zastrzega sobie prawo do niezawarcia umowy bez wskazania przyczyny lub wyboru oferty z wyzszq
ceng, jesli ma zastrzezenia co do mozliwosci wykonania przez Oferenta zamdwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ wedtug zatgczonego wzoru wraz z wymienionymi w niej zatqcznikami.

Zataczniki:
- zafgeznik nr 1: Oferta
- zatacznik nr 2: Klauzula RODO

- zatacznik nr 3: Oswiadczenie



